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Pilotage  &  Animation  Pédagogique des  Établissements

 

Les	Livrets	d’accueil	et	de	sortie

L’objectif de ce document est de proposer une trame pour deux livrets d’information à diffuser à la rentrée et à la 
sortie. Le parti pris est de réaliser deux livrets succincts avec un lien vers le vade‐mecum : la démarche proposée n’a 
de sens que dans le va‐et‐vient entre livrets et vade‐mecum. 
 

Trame	du	livret	d’accueil	

1. Organigramme de l’EPL 
2. Organigramme du centre constitutif 
3. Tableau des effectifs élèves 
4. Tableau des résultats aux examens 
5. Mouvements des personnels 
6. Annuaire téléphonique 
7. Année scolaire 

a. Objectifs de réussite 
b. Prospectives pour l’année à venir 

8. Pédagogie & éducation 
a. Règles de classe 
b. Conseil de classe 
c. Suivi et devenir des élèves 

(fonctionnement relationnel dans 
l’établissement, outils, …) 

d. Règlement intérieur (modifications 
ou précisions) 

e. Absences et retards 
f. Cahier de textes 
g. Changements d’emplois du temps 

9. Projets d’activités pédagogiques pour 
l’année à venir 

10. Organisation et règles (archivage, fiches de 
travaux, sorties, l’hebdo, les réservations 
de véhicules, de salles, la fermeture des 
salles) 

11. Rappels sur les élections aux instances 
12. Calendrier (stages, voyages, sorties…) 
13. Répartition des salles 
14. Répartition enseignants‐classes 

 
 
 
 
 
 
 

	

Trame	du	livret	de	sortie	

1. Organigramme de l’EPL 
2. Organigramme du centre constitutif 
3. Résultats aux examens 
4. Mouvement prévisionnel des personnels 
5. Structures pédagogiques 
6. Année scolaire prévisionnelle 

a. Evaluation de l’année pédagogique 
b. Objectifs de réussite et prospectives 

pour l’année à venir 
7. Proposition de calendrier annuel 
8. Programmation de la semaine de rentrée 

  


